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Birim

Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adi Teknik Hizmetler
Amiri Dekan, Dekan Yardimecilari, Fakiilte Sekreteri
Sorumluluk Alani Teknik bakim onarim ve servis hizmetleri

Gorev Devri

Dekanlik Oluru ile Yetkin Personel

Gorevin Amaci

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Fakiiltenin misyonu-vizyonu dogrultusunda asagida
tanimlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek, Dis Hekimligi Fakiiltesinin hizmet binasindaki tim
yapim, teknik ve servis hizmetlerini yiiriitmek.

Temel Is ve
Sorumluluklar

Fakiiltenin bulundugu hizmet binasinda bulunan asagidaki teknik sistemlerin ¢alistirilmasi, igletilmesi, arizalari, bakimlari,
eksik ve noksanlari, takip eder, ilgili kayitlar1 tutar ve aksakliklart gidermeye caligir. Giderilemiyorsa ilk amirine ve/veya
yetkili servislere bildirir.

Her giin siirekli olarak sorumlulugunda bulunan teknik sistemleri ve tiim binay1 dolagarak kontrol eder. Kullanicilardan bilgi
alir. Doldurmasi gerekli belgeleri doldurur.

Asansor, Jenerator, Trafo, Giivenlik Kameralari, Santral, Vakum Sistemi, Yangmn Alarm Sistemi, Kompresorler, Su aritma
Sistemi, Klimalar, UPS’ler, Su Deposu ve Bina Sihhi Tesisat Hatlari, Elektrik Sebekesi, Ses ve Goriintii Sistemleri,
Camagirhane, Dis Uniteleri ve el aletleri, Rontgen, Sterilizasyon Sistemleri, Dogalgaz Kombi Sistemi, Projeksiyon Cihazlar,
Bilgisayarlar, Tepegoz, Makina Techizatlar vb. fakiiltenin tamaminda bulunan asgari olarak belirtilen cihaz ve sistemler i¢in
gerekli ariza/bakim sdzlesmelerinin yapilmasini ve takiplerini yapar. Hizmetin aksamamast igin gerekli tedbirleri alir.
Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarini tespit ederek istlerine bildirir.

Fakiiltede bulunan cihaz ve sistemler i¢in bakim, kontrol talimat ve formlarini hazirlar.

Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, 6l¢iimleme, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere ait kayitlarini tutar.

Yangin vana ve tiiplerinin diizenli olarak kontrollerini yapar.

Gorev hizmetinde kullanilan malzeme, teghizat ve esyalarin her zaman galisir vaziyette olmasini saglar.

Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirir.

Calisanlara ve Ogrencilere teknik konularda yardimei olur. Yanlis kullanimlara karsi gerekli tedbirleri alir.

Mahiyeti itibari ile gizlilik arz eden yazilara iligkin islemleri gizlilik i¢erisinde yerine getirir.

Gorev alaninda kargilastiklar: herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.

Gorev alaninda arizalandigini tespit ettigi cihazlarin onariminin saglanmasi amaciyla sorumluya bildirir. Arizali ekipmanin
iizerine arizali oldugunu bildiren yaz1 veya afis yerlestirir.

Calisma ortaminda tehlikeye sebebiyet verebilecek ¢ay makinesi, isitict vb. gibi cihazlardan uzak durur, her giin ortami terk
ederken bilgisayar, yazici vb. cihazlari kontrol eder, kap: ve pencerelerin kapali durmasini saglar.

Fakiilte tarafindan verilmis yaka kartlarini takar.

Yetkili organlarca verilecek gérevleri yerine getirir.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve
politikalarina uygun olarak yuriitiir. Kalite ve i¢ kontrol ydnetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirir. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar.

Yetkileri

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

Yasal Dayanak

2547 Sayili YOK Kanunu.
657 Sayili Kanun.

Aranan Nitelikler

657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan:

Kalite Yonetim Memuru

Kontrol eden:
Kalite Direktorii

Onaylayan:
Dekan




